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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ  

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Область применения  программы 

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной обра-

зовательной программы в соответствии с ФГОС №1582 от 09.12.2016 

Программа разработана для реализации программ подготовки специалистов среднего 

звена среднего профессионального образования: 15.02.14 Оснащение средствами автома-

тизации технологических процессов и производств (по отраслям). 

 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы:    данная учебная дисциплина относится к математическому и обще есте-

ственнонаучному учебному циклу. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен обладать общими и профессио-

нальными компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК.02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для вы-

полнения задач профессиональной 

ОК.03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное разви-

тие. 

ОК.05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК.09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК.10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностран-

ном языках. 

ПК.1.1 Осуществлять анализ имеющихся решений для выбора программного обеспечения 

для создания и тестирования модели элементов систем автоматизации на основе техниче-

ского задания. 

ПК.1.2 Разрабатывать виртуальную модель элементов систем автоматизации на основе 

выбранного программного обеспечения и технического задания. 

ПК.1.3 Проводить виртуальное тестирование разработанной модели элементов систем ав-

томатизации для оценки функциональности компонентов. 

ПК.1.4 Формировать пакет технической документации на разработанную модель элемен-

тов систем автоматизации. 

ПК.3.1 Планировать работы по монтажу, наладке и техническому обслуживанию систем и 

средств автоматизации на основе организационно-распорядительных документов и требо-

ваний технической документации. 

ПК.4.1 Контролировать текущие параметры и фактические показатели работы систем ав-

томатизации в соответствии с требованиями нормативно-технической документации для 

выявления возможных отклонений. 

 

1.3. Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоения дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

-использовать изученные прикладные программные средства; 

-использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычисли-

тельной техники. 

- применять справочно-поисковые системы* 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

-программные методы планирования и анализа проведенных работ;  

-виды автоматизированных информационных технологий;  

-основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональ-

ных ЭВМ и вычислительных систем;  
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-основные этапы решения задач с помощью ЭВМ, методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления информации; 

-основные справочно-поисковые системы* 

 

1.4. Использование часов вариативной части ОПОП* 

№ 

п\п 

Дополнительные  

знания, умения 

№, наименование те-

мы 

Количество часов Обоснование 

включения в ра-

бочую программу 

1 основные компью-

терные справочные 

правовые систе-

мы* 

Справочно-правовая 

система Консультант 

Плюс. 

4 углубленное изу-

чение дисциплины 

«Информационные 

технологии в про-

фессиональной 

деятельности» со-

гласно специаль-

ности 

2 возможности спра-

вочной правовой 

системы «Кон-

сультант Плюс»;* 

применять спра-

вочно-правовую 

систему «Консуль-

тант Плюс» для 

поиска норматив-

ных документов и 

работать с найден-

ными документа-

ми.* 

Выполнение практи-

ческой работы №9. 

Отработка навыков в 

справочной-правовой 

системе «Консультант 

Плюс» по теме «Орга-

низация поиска нор-

мативных документов 

по реквизитам доку-

мента»   

4 углубленное изу-

чение дисциплины 

«Информационные 

технологии в про-

фессиональной 

деятельности» со-

гласно специаль-

ности 

3 возможности спра-

вочной правовой 

системы «Кон-

сультант Плюс»;* 

Выполнение практи-

ческой работы №10. 

Отработка навыков в 

справочной-правовой 

системе «Консультант 

Плюс» по теме  «Рабо-

та со списком»   

4 углубленное изу-

чение дисциплины 

«Информационные 

технологии в про-

фессиональной 

деятельности» со-

гласно специаль-

ности 

4 применять спра-

вочно-правовую 

систему «Консуль-

тант Плюс» для 

поиска норматив-

ных документов и 

работать с найден-

ными документа-

ми.* 

Выполнение практи-

ческой работы №11. 

Отработка навыков в 

справочной-правовой 

системе «Консультант 

Плюс» по теме «Рабо-

та со списком и тек-

стом найденных доку-

ментов. Работа с пап-

ками».  

4 углубленное изу-

чение дисциплины 

«Информационные 

технологии в про-

фессиональной 

деятельности» со-

гласно специаль-

ности 

5 возможности спра-

вочной правовой 

системы «Кон-

сультант Плюс»;* 

Выполнение практи-

ческой работы №12. 

Отработка навыков в 

справочной-правовой 

4 углубленное изу-

чение дисциплины 

«Информационные 

технологии в про-
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системе «Консультант 

Плюс» по теме «Рабо-

та с формами. Органи-

зация поиска по не-

скольким информаци-

онным базам». 

фессиональной 

деятельности» со-

гласно специаль-

ности 

Итого  20  

 

1.5 Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 60 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 60 часов; 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная аудиторная учебная нагрузка  60 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 60 

в том числе:  

практические работы 36 

контрольные работы 2 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 0 

В том числе:  

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ЕН.02 Информационные технологии в профессиональной деятельно-

сти» 

Наименование разде-

лов и тем 

Номер 

урока 

Содержание учебного материала и практические за-

нятия, самостоятельная работа обучающихся 

Объем часов Форма урока Уровень 

освоения 

1   2 3  4 

Раздел 1. Системы ав-

томатизации профес-

сиональной деятель-

ности 

 10   

Тема 1.1. Информаци-

онные технологии и си-

стемы 

Содержание учебного материала    

1-2 

1 Поколения информационных систем 

2 Лекция  2 2 Классификация информационных систем 

3 Характеристика качества информационных систем 

Тема 1.2.Технические 

средства информацион-

ных технологий 

Содержание учебного материала   
 

3-4 
1 Классификация компьютеров.  

2 Лекция  
 

2 2 Периферийные устройства компьютера 

Практические занятия    

5-6 1 

Выполнение практической работы №1. Отработка 

навыков  по теме «Подключение периферийных 

устройств компьютера» 

2 
Практическое 

занятие 
3 

Тема 1.3. Программное 

обеспечение информа-

ционных технологий 

Содержание учебного материала    

7-8 

1 Базовое программное обеспечение. Операционные 

системы. Сервисное программное обеспечение. 

Программы технического обслуживания. Инстру-

ментальное программное обеспечение. 

2 

Лекция  2 
2 Прикладное программное обеспечение. Прикладное 

обеспечение общего назначения. Методо-

ориентированное прикладное программное обеспе-

чение. 

3 Операционные системы семейства Windows.Состав 

и загрузка.Организация работы в среде Windows. 

Справочная система.  

Лекция  2 

Практические занятия    
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9-10 

1 Выполнение практической работы №2. Отработка 

навыков  по теме «Установка, конфигурация и мо-

дернизация прикладного программного обеспече-

ния» 

2 
Практическое 

занятие 
3 

Раздел 2.Технология 

обработки и преобра-

зования информации 

    

Тема 

2.1.Профессиональное 

использование тексто-

вого редактора MSWord 

Содержание учебного материала    

11-12 
1 Классификация и возможности текстовых редакто-

ров. Обзор современных текстовых процессоров. 
2 Лекция  2 

Практические занятия    

13-16 

1 Выполнение практической работы №3. Отработка 

навыков  по теме «Создание, редактирование и фор-

матирование текстовых документов. Создание и 

форматирование таблиц. Графические объекты в 

текстовом документе. Организация печати докумен-

та». 

4 
Практическое 

занятие 
3 

Тема 

2.2.Профессиональное 

использование вектор-

ных и растровых редак-

торов 

Содержание учебного материала    

17-18 

1 Редакторы обработки графической информации. 

Классификация и возможности графических  редак-

торов. Векторные графические редакторы. Растро-

вые графические редакторы. 

2 Лекция  2 

Практические занятия    

19-20 

1 Выполнение практической работы №4. Отработка 

навыков  по теме «Работа с векторным редактором 

CorelDraw» 

2 
Практическое 

занятие 
3 

21-24 

2 Выполнение практической работы №5. Отработка 

навыков  по теме «Работа с растровым редактором 

AdobePhotoshop» 

4 
Практическое 

занятие 
3 

Тема 2.3. Системы оп-

тического распознания 

текста 

Содержание учебного материала    

25-26 

1 Сканирование и распознание документа. Возможно-

сти программы FineReader. Технологии распозна-

ния.  

2 Лекция  2 
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Практические занятия    

27-28 

1 Выполнение практической работы №6. Отработка 

навыков  по теме «Сканирование изображений. Рас-

познание текста. Проверка правописания и сохране-

ние результатов работы». 

2 
Практическое 

занятие 
3 

Тема 

2.4.Профессиональное 

использование таблич-

ного редактора MSExcel 

Практические занятия    

29-30 

1 Выполнение практической работы №7. Отработка 

навыков  по теме «Ввод и редактирование данных. 

Обработка экономической информации. Поиск, сор-

тировка и фильтрация данных. Построение диа-

грамм. Дополнительные возможности. Форматиро-

вание и печать электронной таблицы». 

2 
Практическое 

занятие 
3 

Тема 

2.5.Автоматизация об-

работки информации в 

системах управления 

базами данных 

Содержание учебного материала    

1.Организация системы управления БД. Выбор СУБД для созда-

ния системы автоматизации 
- - - 

Практические занятия    

31-34 

1 Выполнение практической работы №8. Отработка 

навыков  по теме «Создание, редактирование и фор-

матирование таблиц. Создание запросов. Создание 

форм. Создание отчетов. Макросы и модули». 

4 
Практическое 

занятие 
3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Тема 2.6.Технология 

Содержание учебного материала    

1.Сферы применения компьютерных презентаций. - - - 

Практические занятия    

35-36 

1 Выполнение практической работы №9. Отработка 

навыков  по теме «Создание презентации.  Оформ-

ление презентация. Способы печати презентаций. 

Показ презентаций». 

2 
Практическое 

занятие 
3 

Содержание учебного материала    

37-38 1 Справочно-правовая система Консультант Плюс. 2 Лекция  2 

Практические занятия    

39-40 1 

Выполнение практической работы №10. Отработка 

навыков в справочной-правовой системе «Консуль-

тант Плюс» по теме «Организация поиска норма-

2 
Практическое 

занятие 
3 
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работы с мультимедий-

ными презентациями 

тивных документов по реквизитам документа»   

41-42 2 

Выполнение практической работы №11. Отработка 

навыков в справочной-правовой системе «Консуль-

тант Плюс» по теме «Работа со списком и текстом 

найденных документов. Работа с папками». 

2 
Практическое 

занятие 
3 

43-44 3 

Выполнение практической работы №12. Отработка 

навыков в справочной-правовой системе «Консуль-

тант Плюс» по теме «Работа с формами. Организа-

ция поиска по нескольким информационным базам». 

2 
Практическое 

занятие 
3 

45-46 4 

Выполнение практической работы №13. Отработка 

навыков в справочной-правовой системе «Консуль-

тант Плюс» по теме «Поиск документов, работа со 

списком и текстом найденных документов» 

2 
Практическое 

занятие 
3 

Раздел 3. Электронные 

коммуникации в про-

фессиональной дея-

тельности 

 14   

Тема 3.1. Средства 

электронных коммуни-

каций 

Содержание учебного материала    

47-48 

1 Современные средства связи. Телефонная связь. Ра-

диотелефонная связь. Персональная спутниковая 

радиосвязь.  

2 

Лекция  2 
49-50 

2 Компьютерные сети. Классификация сетей. Среда 

передачи данных.Типы компьютерных сетей. Типы 

компьютерных сетей. Эталонная модель Osi.  

2 

51-52 

3 Глобальная сеть интернет. Современная структура 

сети интернет. Основные работы в сети Интернет. 

Поисковые системы. Организация поиска в интер-

нет.  Основы проектирования web-страниц. 

2 

Практические занятия    

53-54 

1 Выполнение практической работы №14. Отработка 

навыков  по теме «Поиск информации в сети Интер-

нет». 

2 
Практическое 

занятие 
3 

55-56 2 Выполнение практической работы №15. Отработка 2 Практическое 3 
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навыков  по теме «Создание web- станиц». занятие 

Тема 3.2. Основы ком-

пьютерной безопасно-

сти 

Содержание учебного материала    

57-58 

1 Информационная безопасность. Защита информации 

от вирусных атак. Организация безопасной работы с 

компьютерной техники. Эргономика рабочего места.  

2 Лекция  2 

Итоговая контрольная 

работа 
59-60 

 2 Контроль зна-

ний  
2 

 Всего: 60   

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информа-

ционные технологий в профессиональной деятельности» и лаборатории «Проектирование 

компьютерных сетей». 

Оборудование рабочих мест учебного кабинета: 

– компьютерный стол,  проектор для преподавателя; 

– компьютерные столы для обучающихся; 

– комплект деталей, инструментов, приспособлений; 

– комплект бланков технологической документации; 

– комплект учебно-методической документации. 

Оборудование рабочих мест лаборатории: 

– программаMicrosoft Windows 7, Microsoft Office 2010; Консультант Плюс, CorelDraw, 

AdobePhotoshop.  

– носители информации; 

– комплект плакатов; 

– комплект учебно-методической документации. 

Коллекция цифровых образовательных ресурсов: 

– электронные учебники; 

– электронные плакаты; 

– электронные модели; 

– электронные видеоматериалы; 

– образовательные модули.  

Технические средства обучения: 

– оборудование электропитания; 

– серверное оборудование; 

– коммутируемое оборудование; 

– мультимедийное оборудование; 

– источники бесперебойного питания; 

– интерактивная доска; 

– принтер лазерный; 

– сканер; 

– аудиосистема; 

– внешние накопители информации; 

– мобильные устройства для хранения информации; 

– локальная сеть; 

– подключение к глобальной сети Интернет. 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной ли-

тературы 

Основные источники:  

1. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учеб. пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 367 с. 

— (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст : элек-

тронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1016607.– Режим доступа: по под-

писке. 

2. Ниматулаев, М. М. Информационные технологии в профессиональной деятельно-

сти : учебник / М. М. Ниматулаев. — Москва : ИНФРА-М, 2020. — 250 с. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-16-015399-5. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1031122 – Режим доступа: по подписке. 

3. Кравченко Л.В.Практикум по Microsoft Office 2007 (Word, Excel, Access), Pho-

toShop :учебно-методическое пособие / Л.В. Кравченко. — 2-е изд., испр. и доп. — 
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Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2020. — 168 с. — (Среднее профессиональное образова-

ние).  

4. Федотова E.Л.Прикладные информационные тенологии:учебное пособие/Е.Л. 

Федотова, Е.М. Портнов. — Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М,2021. — 335 с. — 

(Среднее профессиональное образование)  

5. Кузин А.В., Чумакова Е.В.Основы работы с Microsoft Office 2013 : учебное посо-

бие / А.В. Кузин, Е.В. Чумакова. — М. : ФОРУМ : ИНФРАМ, 2019. — 160 с. 

Дополнительные источники:  

1. Обухова, О. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

[Электронный ресурс] : Учеб. пособие / О. В. Обухова. - 2-е изд., перераб. и дополн. - 

Москва : МГАВТ, 2008. - 103 c. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/401314 (дата обращения: 18.10.2020). – Режим досту-

па: по подписке. 

Дополнительные интернет - источники: 

1. https://c1623.c.3072.ru/course/view.php?id=507 (дистанционный курс на платформе Moo-

dle) 

2. https://znanium.com/ (электронно-библиотечная система) 

3. Сайт  Университетская библиотека онлайн [форма доступа]: 

http://www.biblioclub.ru/ 

4. Федеральный сайт образования РФ [форма доступа]: 

http://www.fciru.du/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://znanium.com/
http://www.biblioclub.ru/
http://www.fciru.du/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  ДИСЦИПЛИНЫ 

 Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, те-

стирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, ис-

следований. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки ре-

зультатов обучения  

должен уметь: 

-использовать изученные прикладные 

программные средства; 

-использовать средства операционных си-

стем и сред для обеспечения работы вы-

числительной техники. 

- применять справочно-поисковые систе-

мы* 

должен знать: 

-программные методы планирования и 

анализа проведенных работ;  

-виды автоматизированных информаци-

онных технологий;  

-основные понятия автоматизированной 

обработки информации и структуру пер-

сональных ЭВМ и вычислительных си-

стем;  

-основные этапы решения задач с помо-

щью ЭВМ, методы и средства сбора, об-

работки, хранения, передачи и накопления 

информации; 

-основные справочно-поисковые систе-

мы* 

 

Текущая форма контроля: 

- Устный опрос; 

- Проверка домашнего задания. 

 

Тематическая форма контроля: 

-Выполнение практических работ по темам; 

-Выполнение контрольных работ; 

-Выполнение домашнего задания; 

-Выполнение тестового задания, в том числе 

электронного тестирования. 

 

Персональная (групповая) форма кон-

троля: 

- Выполнение практикоориентированных 

работ по индивидуальным заданиям. 

 

Итоговая (обобщающая) форма контроля: 

- Дифферин.зачет – электронное  тестирова-

ние по основным разделам учебной про-

граммы с выполнением практической рабо-

ты. 

 

 

 

 

 

Разработчик:   Касаткина Татьяна Евгеньевна, преподаватель  ГАПОУ  РС (Я) «МРТК» 

 

 

 


